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OGGETTO: Colloqui con le famiglie
In occasione del ricevimento individuale previsto per il periodo compreso tral’ 8 e il 13 novembre 2021
p.v. i colloqui con i genitori verranno organizzati usando lI'apposita funzione esistente sul registro

elettronico “CLASSEVIVA”.

Le sessioni di incontro, pertanto, verranno organizzate in orario antimeridiano o in orario pomeridiano
dagli stessi docenti in modalita webinar, salvo casi in cui verra richiesta la presenza delle famiglie a scuola.

*sj allega tutorial per facilitare la procedura di prenotazione dei colloqui.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa CRISTIANA CASABURO
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Tutorial per inserire I'ora dei colloqui individuali su Classeviva

1. Dopo aver effettuato I'accesso, dalla pagina di ingresso del registro cliccare su COLLOQUI.

Ly meweeeseen -

Materiale Accedi ai servizi per |a didattica multimediale
l‘_f__-" BACHECA Consulta la bacheca
— Bacheca online Visualizza | messaggi in bacheca
¥ SCRUTiNiO Scrutinio on line
8 L = Effettua lo Scrutinio On Line

Colloqui con la famiglia

jt couoaui

Prenotazione Gestisci | collogui con la famiglia e lo sportello alunni
Coordinatore di classe
Strumenti del coordinatore di classe

2. Selezionare il mese (la settimana dei colloqui di dicembre é compresa tra il 30 novembre e il 5
dicembre)

Gestione colloqui con la famiglia

Aggiungi ora di colloguio Modifica nyggeza di genitori Madifica luogo di ricevimento

Set Feb Mar Apr Mag Giu

3. Selezionare “*” per aggiungere il giorno e I'orario dei colloqui.

Gestione colloqui con la famiglia

Aggiungi ora di colloguio Modifica numero di genitori Modifica luoge di ricevimento

Set Ott MNov Dic Gen Feb Mar Apr Mag Giu
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4. Indicare il giorno, il luogo (confermare I'opzione a distanza), I'ora, ed il numero dei genitori (min. 5).
Ricordarsi al termine di CLICCARE SU CONFERMA.

' Aggiungi ora di Colloquio i

; Data: 18 nov 2020 - mer
Luogo
£ ricevimento:
]
]
: Oraricevimento: © N. max di genitori: 0
Dalle Alle
U 1
4
Annulla Conferma

5. Apparira la bacheca del colloquio. Quando i genitori avranno prenotato il colloquio i loro nomi
compariranno al suo interno.

martedi 01/12 12:00 - 12:55 Disp.:4
Genitori prenotati

Visualizza dettaglio Madifica colloquio

6. Il giorno stabilito il docente inviera ai genitori che richiederanno il colloquio un invito, tramite la mail
dello studente, usando “Google Calendar”. Il colloquio verra effettuato a distanza tramite “Meet”.
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